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TIETOSUOJA

EU:n yleinen tietosuoja-asetus tulee voimaan 25.5.2018. Se yhdenmukaistaa luonnollisten henkiléiden
henkil6tietojen kasittelya koskevien perusoikeuksien ja -vapauksien suojelua ja varmistaa henkilétietojen
vapaan liikkkuvuuden jasenvaltioiden valilla.

Asetuksen mukaisesti henkil6lle on annettava tieto, jos hdnen henkilétietojaan kirjataan johonkin henkilo-
rekisteriin. HenkilGtietoja on mm. nimi- ja osoitetiedot. Lisaksi rekisterdidylle on kerrottava henkilttietojen
kasittelyn tarkoituksesta, mihin tietoja saannénmukaisesti luovutetaan seka rekistertidyn oikeuksista.

Rekistereita kaytetdaan asiakassuhteiden hoitamiseen. Paasaantoisesti tiedot havitetdén arkistonmuo-
dostussuunnitelman mukaisesti.

Rautjarven kunnan rekisterit ja niiden kayttdtarkoitukset:
Asumisrekisteri

Asiakastietojarjestelma sisaltédd vuokrasopimusten tekemiseen ja paivittdmiseen tarvittavat tiedot. Tieto-
jarjestelman kautta tehdaén asiakkaiden vuokralaskutus ja kulutuslaskut.

Hellewi-kansalaisopiston rekisteri:

Kansalaisopiston tietotokantaa toimii asiakastietojen kasittelyssa, ryhmiin ilmoittautumisessa, kurssien
hallinnassa, laskutuksessa ja siséaltaa sdhkoisen paivakirjan.

Henkildstéhallinnon rekisteri

Henkilostohallintojarjestelmilla hoidetaan henkilosto- ja palvelusuhdetietoja.

Kiinteistorekisteri:

Facta-rakennusvalvonnan tarkoituksena on toimia tyvélineend maankaytto- ja rakennuslainsaadannon
mukaisten rakennusvalvontatehtavien hoitamiselle. Tama tarkoittaa lupahakemusten kasittelya, valvon-
taa ja asiakassuhteeseen perustuvien toimeksiantotehtavien hoitamista. Rekisterista valitetaan vaesto-

tietolain edellyttamat rakennushanketiedot valtion rekisterikeskukselle.

Lammodnkannan ja vesikannan asiakastietojarjestelmat toimivat kaukolampélaskutuksen ja vesi- ja jate-
vesilaskutuksen tyovalineena.

Muut rekisterit:

Heili-kirjaston asiakas- ja aineistorekisteri — kirjasto- ja tietopalvelujen jarjestaminen kuntalaisille
Jamix-ruokahuollon rekisteri — rekisteria kaytetdan asiakassuhteiden hoitamiseen ruokahuollon osalta

Opetustoimen hallinnon rekisteri:

Visma InSchool Primus — jarjestelma on opetustoimen hallinnon kokonaisjarjestelma. Opetustoimen hal-
lintorekisteri toimii tydvalineena oppilaiden/opiskelijoiden suoritusten merkitsemiselle ja todistusten tulos-
tamiselle ja oppilaita/opiskelijoita koskevien paatdsten kirjaamiselle, tydjarjestysten laatimiselle seka op-
pilaille/opiskelijoille ettéd opetushenkildstolle. Rekisterissa hallitaan opetusjarjestelyihin liittyvia yleisen,
tehostetun ja erityisen tuen pedagogisia asiakirjoja seké opetuksen jarjestamisté koskevia paatoksia.
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ProConsona-paivahoidon rekisteri:

Asiakastietojarjestelma toimii apuvalineena varhaiskasvatuksen asiakastydssda mm. hakemusten kasitte-
lyssa, maksun maarittamisessa, laskutuksessa ja tilastoinnissa seka hoitosopimukset tehdaan jarjestel-
massa.

Taloushallinnon rekisteri

Taloushallinnon osalta kirjanpidon, maksuliikenteen, laskutuksen ja talouden suunnittelu kuuluu osaltaan
kunnan toimintaan seka talouden raportointi ja seuranta. Rekisterit sisaltavat asiakastietoja.

Tiedonhallintarekisteri

Tiedonhallintarekisterit sisaltavat kunnan tyontekijoiden ja valtuutettujen yhteystietoja. Asianhallintajar-
jestelman avulla hallitaan ja kasitellaan organisaation kasittelemat asiat. Sahkoista kokousta kaytetaan
muodollisten kokousten kokousmateriaalien tuottamiseen, jakeluun ja kokoustytskentelyyn valtuutetuille.
Tietoa kunnan palveluista annetaan kuntalaisille ja muille tietoja tarvitseville.

Turvallisuusrekisteri

Kameravalvonnan tarkoituksena on suojata omaisuutta, ennaltaehkaista rikoksia ja auttaa jo tapahtunei-
den rikosten selvittamisessé. Sen lisaksi valvonnan tarkoituksena on varmistaa ja lisata henkilokunnan
turvallisuutta seka kunnan Kiinteistéjen avainten hallinta kuuluu turvallisuuteen.

Tarkastus- ja korjaamispyynnot:

Tietojen tarkastus ja korjauspyynnét toimitetaan Rautjarven kunnantalon yhteispalvelupisteeseen, Sim-
peleentie 12, 56800 Simpele, sdhkdposti: rautjarven.kunta@rautjarvi.fi.

Tietojen kasittelyaika on n. 2-4 viikkoa.

Rekisteroidyn tarkastusoikeus (Rekisteritietojen tarkastuspyyntd)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta vahvistus siitd, ettd hanta koskevia henkildtietoja kasi-
tellddn tai etta niita ei kasitelld. Jos naita tietoja kasitellaén, on rekisterdidylla oikeus saada itsedan kos-
kevat tiedot ndhdakseen. Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta itsedan koskevat tiedot ko-
neellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtéa jarjestelmasta toiseen.

Tietojen oikaisu ja poistaminen (Rekisteritietojen korjaamisvaatimus)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya
koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Rekisterdidylla on oikeus vaatia omien henkildtietojensa
poistoa, jos tietojen kasittely ei ole en&a tarpeellista tai kasittelylle ei enaa ole laillisia perusteita "Oikeus
tulla unohdetuksi".

lImoitusvelvoite henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta (Tietosuojavaltuutetun toimisto)
Rekisterinpitajan on ilmoitettava henkildtietoihin kohdistuvista tietoturvaloukkauksista valvontaviranomai-

selle 72 tunnin kuluessa. Jos loukkauksesta on todennékadisia haittavaikutuksia rekisterdidylle, on rekis-
terinpitajan ilmoitettava tapahtuneesta myos rekisterdidylle.
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