@ Rautjarven kunta EU:n tietosuoja-asetuksen mukainen

TIETOSUOJASELOSTE

Laatimispdiva: 29.3.2021

1. Rekisterinpitaja

Nimi

Rautjarven kunta
Hyvinvointilautakunta

Osoite

Simpeleentie 12, 56800 Simpele

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahk&postiosoite)

p. 05-687 211, rautjarven.kunta@rautjarvi.fi

2. Yhteyshenkilo re-
kisteria koskevissa
asioissa

Nimi

Hyvinvointijohtaja Virpi Nevalainen

Osoite, puh, s&hkoposti

Simpeleentie 12, 56800 Simpele
p. 040 700 2941, virpi.k.nevalainen@rautjarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen rekisteri

4. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Asiakastietojarjestelma toimii apuvalineena varhaiskasvatuksen asiakas-
tydssa. Tietoja kasitellaa seuraavissa yhteyksissa:

- Varhaiskasvatushakemuksen kasittely

- Lapsen sijoittelu

- Varhaiskasvatusmaksun maarittdminen

- Varhaiskasvatuksen laskutus ja tilastointi

- Perhepaivahoidossa olevien lasten hoitosopimusten tekeminen

- Perhepaivéahoitajien kuukausi-ilmoitusten kasittely

- Perhepaivéahoitajien palkka-aineiston muodostaminen

Google-palvelu:

Havainnointi ja dokumentointi ovat varhaiskasvatuksen suunnittelun, toteutta-
misen ja arvioinnin perusta, johon varhaiskasvatuslaki velvoittaa varhaiskas-

vatuksessa toimivia tyontekij6ita. Toimintavuoden aikana varhaiskasvatustoi-
minnasta keratyt dokumentit (kuvat ja videot) tallennetaan Google Drive pilvi-
palveluun. Dokumentit ovat pedagogisia valineita, joiden tarkoituksena on
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tehd& huoltajille ndkyvéaksi lapsensa kehitystd, kasvua ja oppimista seka aut-
taa lasta itseddn havaitsemaan omaa kehitystaan yhdessa huoltajiensa
kanssa.

5. Rekisterin tietosi-
séaltd ja henkil6tieto-
jen kasittelijat

ProConsona:

- Varhaiskasvatuksen piirissa olevat lapset, sisarukset ja huoltajat

* henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, kotikunta, aidinkieli, ammatti,
huoltajuus, lapsen asuminen, hoitoajat, lasna- ja poissaolo- tiedot

- Sijoitus- ja maksupaatosten vaatimat tiedot

- Varhaiskasvatuksen laskutuksen ja perhepdivéhoitajien palkanlaskennan
vaatimat tiedot mukaan lukien kustannuskorvaukset

Google-palvelu:

Luodaan ryhmakansiot ja lapsille omat kansiot. Lapsista kaytetdan vain etuni-
mid. Huoltajilta pyydetéaén sahkopostiosoitteet linkin jakamista varten. Ryhma-
kansiot jaetaan kyseisen ryhméan huoltajille. Lasten omat kansiot vain kyseisen
lapsen huoltajalle /huoltajille. Ryhmien kasvatusvastuulliset huolehtivat, etta
tallennetut kuvat ja videot poistetaan Google Drive —palvelusta ennen uuden
toimintavuoden alkamista elokuun alussa. Palveluun voidaan paakayttajan toi-
mesta lisatietoja tallentaa: titteli, organisaatio, assistentin tunnistetieto, esimie-
hen tunnisteidot, osasto, toimiston sijainti, tyontekija tunniste, verkkosivu, pu-
helinnumerot osoite jne. Lisdksi Google keraa loppukayttajilta tietoja, joiden
syottdminen perustuu kayttajan itse syottamaan tietoon.

Kasittelijdind kasvatusvastuulliset.

6. Saanndnmukaiset
tietolahteet

Tietolahteena ovat asiakkaan tekemat varhaiskasvatushakemukset.
Henkilo- ja perhetietoja saadaan vaestorekisterista

7. Tietojen sdannon-
mukaiset luovutukset

Laskutusaineisto laskutusjarjestelmaan ja perhepaivahoitajien palkanlasken-
tatiedot palkkajarjestelmiin. KELA:an siirretdan tietoja hoitosuhteen aloitta-
neista ja lopettaneista asiakkaista. THL:lle vuosittain toimintatilastot. Vardaan
siirretaan toimipaikat, tydntekijat, lasten ja huoltajien tiedot.

8. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuo-
lelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

9. Rekisterin suo-
jauksen periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)

Sailytetdan lukituissa tiloissa

B. Tietojarjestelman aineisto

Rekisteri on suojattu kayttajatunnuksella ja salasanalla seka kayttajatunnus-

ten eri oikeustasoilla. Tietoliikenneyhteydet, palvelimet ja palvelintilat on suo-
jattu teknisin toimenpitein.
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10. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkil6tietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Jos ndité tietoja ka-
sitellaan, on rekistergidylla oikeus saada itseaan koskevat tiedot nahdakseen.
Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta itsedan koskevat tiedot ko-
neellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtda jarjestelmasta toi-
seen.

11. Tietojen oikaisu
ja poistaminen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilétiedot. Rekiste-
roidylla on oikeus vaatia omien henkilGtietojensa poistoa, jos tietojen kasittely
ei ole enaa tarpeellista tai kasittelylle ei enaa ole laillisia perusteita "Oikeus
tulla unohdetuksi”.

12. llmoitusvelvoite
henkildtietojen tieto-
turvaloukkauksesta

Rekisterinpitajan on ilmoitettava henkilttietoihin kohdistuvista tietoturvalouk-
kauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos loukkauksesta on to-
dennékodisia haittavaikutuksia rekisterdidylle, on rekisterinpitdjan ilmoitettava
tapahtuneesta myads rekisterdidylle.
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