Rautjarven kunta EU:n tietosuoja-asetuksen mukainen
TIETOSUOJASELOSTE

Laatimispdiva: 13.3.2018

1. Rekisterinpitaja Nimi

Rautjarven kunta
Hyvinvointilautakunta

Osoite

Simpeleentie 12, 56800 Simpele

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

p. 05-687 211, rautjarven.kunta@rautjarvi.fi

2. Yhteyshenkild re- | Nimi

kisteria koskevissa _ ) . ) ) N
asioissa Tiedotus- ja opistosihteeri Hanna Ruokoniemi

Osoite, puh, séhkoposti

Simpeleentie 12, 56800 Simpele
p. 040 181 4013, hanna.ruokoniemi@rautjarvi.fi

3. Rekisterin nimi Hellewi — kansalaisopiston tietokanta

4. Henkil6tietojen
kéasittelyn tarkoitus Asiakassuhteen hoitaminen: Kansalaisopiston asiakastietojen kasittely, ryh-
miin ilmoittautuminen, kurssien hallinta, laskutus, sahkdinen paivakirja.

5. Rekisterin tietosi- | Kursseille osallistujat: nimi, henkilétunnus, osoite, koulutustiedot, kotikunta.
séaltd ja henkilbtieto-
jen kasittelijat Kasittelijana opistosihteeri.

6. Sdanndénmukaiset | Kursseille osallistujat ja opettajat.
tietoléhteet

Simpeleentie 12 p. 05687 211 rautjarven.kunta@rautjarvi.fi
56800 SIMPELE f. 05 474 2038 www.rautjarvi.fi
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7. Tietojen sdannon-
mukaiset luovutukset

Osalllistujatiedot (nimi, yhteystiedot) luovutetaan opiston opettajille, Saita (las-
kutus), Tilastokeskus (oppilaitosraportit).

8. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuo-
lelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suo-
jauksen periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)

Sailytetdan arkistossa.

B. Tietojarjestelmén aineisto

Rekisteri on suojattu kayttdjatunnuksella ja salasanalla seka kayttajatunnus-
ten eri oikeustasoilla.

Tietoliikenneyhteydet, palvelimet ja palvelintilat on suojattu teknisin toimenpi-
tein.

10. Rekistergidyn
tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkil6tietoja kasitellaan tai ettd niita ei kasitella. Jos ndité tietoja
kasitellaan, on rekisteroidylla oikeus saada itsedan koskevat tiedot nahdak-
seen. Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta itsedén koskevat tie-
dot koneellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtda jarjestelmasta
toiseen.

11. Tietojen oikaisu
ja poistaminen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aihee-
tonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.
Rekisteroidylla on oikeus vaatia omien henkilttietojensa poistoa, jos tietojen
kasittely ei ole enaa tarpeellista tai kasittelylle ei en&a ole laillisia perusteita
"Oikeus tulla unohdetuksi".

12. llmoitusvelvoite
henkilbtietojen tieto-
turvaloukkauksesta

Rekisterinpitajan on ilmoitettava henkilttietoihin kohdistuvista tietoturvalouk-
kauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos loukkauksesta on
todennakdisid haittavaikutuksia rekisteroidylle, on rekisterinpitajan ilmoitet-
tava tapahtuneesta myds rekisteroidylle.
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