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1. Rekisterinpitaja

Nimi

Rautjarven kunta
Hyvinvointilautakunta

Osoite

Simpeleentie 12, 56800 Simpele

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

p. 05-687 211, rautjarven.kunta@rautjarvi.fi

2. Yhteyshenkilo re-
kisteria koskevissa
asioissa

Nimi

Simpeleen koulu ja Rautjarven lukio
Rehtori Janne Hirvonen
Koulusihteeri Saila Tuononen

Osoite, puh, sédhkoposti

Matomé&enkatu 4, 56800 Simpele
p. 040 550 2485, janne.hirvonen@rautjarvi.fi
p. 040 724 0165, saila.tuononen@rautjarvi.fi

3. Rekisterin nimi

Opetustoimen hallinnon rekisteri (Primus, Kurre, Wilma).

4. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Visma InSchool Primus —jarjestelma on opetustoimen hallinnon koko-
naisjarjestelma. Opetustoimen tehtavien hoito. Opetustoimen hallintorekis-
teri toimii tyovalineena oppilaiden/opiskelijoiden suoritusten merkitsemiselle
ja todistusten tulostamiselle ja oppilaita/opiskelijoita koskevien paatdsten kir-
jaamiselle, tydjarjestysten laatimiselle seka oppilaille/opiskelijoille ettéa ope-
tushenkilostélle. Rekisterissa hallitaan opetusjarjestyihin liittyvia yleisen, te-
hostetun ja erityisen tuen pedagogosia asiakirjoja seké opetuksen jarjesta-
mista koskevia paatoksia.
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5. Rekisterin tietosi-
séaltd ja henkilotieto-
jen kasittelijat

Opetustoimen hallinto-ohjelma koostuu:

Primuksesta, jossa on oppilaiden/opiskelijoiden henkildtiedot, valokuva, kotikunta,
aidinkieli, kansalaisuus, uskontokunta, koulunkéaynnin historia, ainevalinnat, suori-
tukset, huoltajatiedot, opiskelutiedot, tiedot koulunk&ynnista, koulumatkatiedot,
koulun péatokset, sivistysjohtajan ja hyvinvointilautakunnan oppilasta/opiskelijaa
koskevat paatokset, ylippilaskirjoitustiedot, tiedot tuen asiakirjoista, opinto-ohjaa-
jan kirjaamissivu, Wilmaan kirjautumista koskevat tiedot ja tiedot yhteydenotoista
joko huoltajiin tai eri viranomaisiin.

Kurre-osiossa tehdaan tyojarjestykset seka oppilaille/opiskelijoille etta opetus-
henkilostolle.

Wilma on hallinto-ohjelman www:-liittym&. Opiskelijat seuraavat suorituksiaan, lu-
kevat tiedotteita ja viestivat opettajien kanssa.Opettajat syottavat Wilman kautta
arvioinnit ja poissaolot, paivittavat henkildtietojaan ja viestivat opiskelijoiden ja
huoltajien kanssa. Huoltajat seuraavat ja selvittavat Wilman kautta opiskelijan
poissaoloja, viestivat opettajien kanssa ja lukevat koulun tiedotteita.Wilmaa kayt-
taa myos oppilaitoksen henkilékunta.

6. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Rekisteria paivitetaan oppilaiden huoltajilta, opiskelijoita ja opettajilta saaduilla
tiedoilla seka eri viranomaisilta saaduilla tiedoilla. Tarkeimmat tietolahteet
ovat Vaestorekisteri, aiemmat oppilaitokset, Opetushallitus (toisen asteen yh-
teishaku) ja Ylioppilastutkintolautakunta.

7. Tietojen saanndn-
mukaiset luovutukset

Tietoja kaytetddn oman kunnan siséisessa hallintokaytossa, tilastotietoja luo-
vutetaan eri viranomaistahoille.

8. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuo-
lelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suo-
jauksen periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)

Sailytetdan lukituissa tiloissa.

B. Tietojarjestelmén aineisto

Rekisteri on suojattu kayttajatunnuksella ja salasanalla seka kayttajatunnus-
ten eri oikeustasoilla.

Tietoliikenneyhteydet, palvelimet ja palvelintilat on suojattu teknisin toimenpi-
tein. SaaS-asiakkaiden palvelimet sijaitsevat konesalissa, joka on ISO
27001 -sertifioitu ja GDPR:n tietoturvavaatimuksia vastaava. Ohjelmien
kéaytto tapahtuu salatulla tietoliikenneyhteydell&, ja palvelimet on suojattu
palomuurilla, jolloin asiaton paasy jarjestelmiin on estetty.
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10. Rekistergidyn
tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkilttietoja kasitellaan tai etté niita ei kasitella. Jos naita tietoja
kasitellaan, on rekisteroidylla oikeus saada itsedan koskevat tiedot nahdak-
seen. Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta itsedan koskevat tie-
dot koneellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtda jarjestelmasta
toiseen.

11. Tietojen oikaisu
ja poistaminen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aihee-
tonta viivytysta rekisteroitya koskevat epéatarkat ja virheelliset henkildtiedot.
Rekisteroidylla on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa poistoa, jos tietojen
kasittely ei ole enaa tarpeellista tai kasittelylle ei enda ole laillisia perusteita
"Oikeus tulla unohdetuksi".

12. limoitusvelvoite
henkildtietojen tieto-
turvaloukkauksesta

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkildtietoihin kohdistuvista tietoturvalouk-
kauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos loukkauksesta on
todennakadisid haittavaikutuksia rekisteroidylle, on rekisterinpitajan ilmoitet-
tava tapahtuneesta myds rekisterdidylle.
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