@ Rautjarven kunta EU:n tietosuoja-asetuksen mukainen

TIETOSUOJASELOSTE

Laatimispdaiva: 11.6.2020

1. Rekisterinpitaja

Nimi

Rautjarven kunta
Hyvinvointilautakunta

Osoite

Simpeleentie 12, 56800 Simpele

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

p. 05-687 211, rautjarven.kunta@rautjarvi.fi

2. Yhteyshenkilo re-
kisteria koskevissa
asioissa

Nimi

Hyvinvointijohtaja Virpi Nevalainen

Osoite, puh, séhkoposti

Simpeleentie 12, 56800 Simpele
p. 040 700 2941, virpi.k.nevalainen@rautjarvi.fi

3. Rekisterin nimi

ProConsona - paivahoito

4. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Asiakastietojarjestelma toimii apuvalineena varhaiskasvatuksen asiakas-
tyossa. Tietoja kasitellad seuraavissa yhteyksissa:

- Varhaiskasvatushakemuksen kasittely

- Lapsen sijoittelu

- Varhaiskasvatusmaksun maarittdminen

- Varhaiskasvatuksen laskutus ja tilastointi

- Perhepaivahoidossa olevien lasten hoitosopimusten tekeminen

- Perhepaivéahoitajien kuukausi-ilmoitusten kasittely

- Perhepaivahoitajien palkka-aineiston muodostaminen

Henkilttietojen kasittelyn perusteena ovat

- henkiltietolaki

- varhaiskasvatuslaki

- laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakasmaksuista
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5. Rekisterin tietosi-
séltd ja henkilbtieto-
jen kasittelijat

- Varhaiskasvatuksen piirissa olevat lapset, sisarukset ja huoltajat

* henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, kotikunta, aidinkieli, ammatti,
huoltajuus, lapsen asuminen, hoitoajat, lasna- ja poissaolo- tiedot

- Sijoitus- ja maksupaatosten vaatimat tiedot

- Varhaiskasvatuksen laskutuksen ja perhepéaivahoitajien palkanlaskennan
vaatimat tiedot mukaan lukien kustannuskorvaukset

Kasittelijoind nimetyt kayttgjat.

6. Saanndnmukaiset
tietolahteet

Tietolahteena ovat asiakkaan tekemat varhaiskasvatushakemukset.
Henkilo- ja perhetietoja saadaan vaestorekisterista

7. Tietojen saanndn-
mukaiset luovutukset

Laskutusaineisto laskutusjarjestelméén ja perhepaivahoitajien palkanlasken-
tatiedot palkkajarjestelmiin.

KELA:an siirretaan tietoja hoitosuhteen aloittaneista ja lopettaneista asiak-
kaista.

THL:lle vuosittain toimintatilastot.

8. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuo-
lelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

9. Rekisterin suo-
jauksen periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)

Sailytetdan lukituissa tiloissa

B. Tietojarjestelmén aineisto

Rekisteri on suojattu kayttajatunnuksella ja salasanalla seka kayttajatunnus-

ten eri oikeustasoilla. Tietoliikenneyhteydet, palvelimet ja palvelintilat on suo-
jattu teknisin toimenpitein.

10. Rekistergidyn
tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkilttietoja kasitellaan tai etté niité ei kasitella. Jos ndita tietoja k-
sitellaan, on rekisteroidylla oikeus saada itseddn koskevat tiedot ndhdakseen.
Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta itsedan koskevat tiedot ko-
neellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtaé jarjestelmasta toi-
seen.

11. Tietojen oikaisu
ja poistaminen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilttiedot. Rekiste-
roidylla on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa poistoa, jos tietojen kasittely
ei ole enaa tarpeellista tai kasittelylle ei en&é ole laillisia perusteita "Oikeus
tulla unohdetuksi”.

12. limoitusvelvoite
henkildtietojen tieto-
turvaloukkauksesta

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkildtietoihin kohdistuvista tietoturvalouk-
kauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos loukkauksesta on to-
denndakoéisia haittavaikutuksia rekisterdidylle, on rekisterinpitgjan ilmoitettava
tapahtuneesta myos rekistergdidylle.
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