TIETOSUOJASELOSTE
25.4.2023

EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Rekisterin nimi

Asianhallintarekisteri

Rekisterinpitaja

Rautjarven kunta, kunnanhallitus, Simpeleentie 12, 56800 Simpele

Rekisterista
vastaava
viranhaltija,
tehtavanimike ja
yhteystiedot

Harri Anttila, kunnanjohtaja
p. 0400 559 034, harri.anttila@rautjarvi.fi

Tietosuojavastaavan

yhteystiedot

Paivi Kujantola, tietohallintosihteeri
p. 0400 396 024, paivi.kujantola@rautjarvi.fi

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Rautjdrven kunta kasittelee henkilotietoja toteuttaessaan lakisaateisia
tehtdvia. Kunnan kaytdssa on Dynasty-asianhallintajarjestelma, jonka
avulla hallitaan ja kasitellaan organisaation asioita ja asiakirjoja vireille
tulosta paatoksentekoon ja seurantaan. Lisaksi jarjestelmaa kaytetaan
sopimusten tekemiseen ja yllapito sahkdisessda muodossa

Rekisterin
tietosisalto ja
henkilotietojen
kasittelijat

Tietosisalto on vireilla olevat ja paatetyt asiat seka niihin liittyvat
asiakirjat ja paatokset seka vireille panijoiden ym. asian kasittelyyn
liittyvien henkiloiden, yritysten ja yhteisdjen yhteystiedot

- nimi

- osoite

- sahkopostiosoite

- puhelinnumero

- yhteyshenkilo/huoltaja

Jarjestelma sisaltaa myos jarjestelmaa kayttavien kunnan viranhaltijoiden
ja toimihenkildiden nimet, tittelit, yksikot, puhelinnumerot ja
sdahkopostiosoitteet seka luottamushenkildiden nimet, osoitteet, sahko-
postiosoitteet ja puhelinnumerot. Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys
- osa kasiteltavista tiedoista on salassa pidettavaa. Tietojen kasittelijoita
ovat kunnan toimihenkil6t ja Innofactorin yllapitajat teknisen tuen osalta.

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Asukkaat, viranomaiset, kunnan luottamushenkilot

Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Toimielimen julkiset esitykset ja paatdkset julkaistaan kunnan
verkkosivuilla esityslistan ja poytakirjan valmistumisen jalkeen.
Tarpeettomia henkil6tietoja ei julkaista. Kuntalain mukaisesti tehdyt
viranhaltijapaatokset julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Seka julkiset etta
salaiset esityslistat ja poytakirjat julkaistaan luottamushenkildiden
sahkdiseen kokoukseen. Tarvittaessa viranhaltijapaatokset ja
poytakirjanotteet lahetetaan asianosaisille

Rautjarven kunta
Simpeleentie 12
56800 Simpele

puh. 05 687211
puh. 040 162 1500 Asiointipiste

rautjarven.kunta@rautjarvi.fi
Y-tunnus: 0206951-1
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Tietojen siirto EU:n | Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
tai ETA:n

ulkopuolelle
Rekisterin Sailytetaan lukituissa tiloissa kunnan tiedonohjaussuunnitelman
suojauksen mukaisesti.

periaatteet

Tietojarjestelman Rekisteri on suojattu kayttajatunnuksella ja salasanalla seka
aineisto kayttajatunnusten eri oikeustasoilla. Tietoliikenneyhteydet, palvelimet ja
palvelintilat on suojattu teknisin toimenpitein.

Rekisterdidyn tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, ettd hanta koskevia
henkilotietoja kasitelldan tai ettd niita ei kasitella. Jos naita tietoja kasitellaan, on rekisteroidylla
oikeus saada itsedan koskevat tiedot nahdakseen. Rekisteroidylla on oikeus saada
rekisterinpitdjalta itsedan koskevat tiedot koneellisesti luettavassa muodossa, jotta ne voidaan
siirtaa jarjestelmasta toiseen.

Tietojen oikaisu ja poistaminen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot. Rekisterdidylla on oikeus vaatia
omien henkil6tietojensa poistoa, jos tietojen kasittely ei ole enada tarpeellista tai kasittelylle ei
enaa ole laillisia perusteita "Oikeus tulla unohdetuksi".

limoitusvelvoite henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkildtietoihin kohdistuvista tietoturvaloukkauksista
valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos loukkauksesta on todennakdisia haittavaikutuksia
rekisterdidylle, on rekisterinpitdjan ilmoitettava tapahtuneesta myds rekisterdidylle.
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