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EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen rekisteri

Rekisterinpitaja

Rautjarven kunta, Simpeleentie 12, 56800 Simpele

Rekisterista
vastaava
viranhaltija,
tehtavanimike ja
yhteystiedot

Anu Koistinen, hyvinvointijohtaja
p. 040 700 2941, anu.koistinen@rautjarvi.fi

Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Paivi Kujantola, tietohallintosihteeri
p. 0400 396 024, paivi.kujantola@rautjarvi.fi

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Asiakastietojdrjestelma toimii apuvalineena varhaiskasvatuksen
asiakastyossa. Tietoja kasitelldan seuraavissa yhteyksissa:

- Varhaiskasvatushakemuksen kasittely

- Lapsen sijoittelu

- Varhaiskasvatusmaksun maarittdminen

- Varhaiskasvatuksen laskutus ja tilastointi

- Perhepaivahoidossa olevien lasten hoitosopimusten tekeminen
- Perhepaivahoitajien kuukausi-ilmoitusten kasittely

- Perhepaivahoitajien palkka-aineiston muodostaminen

Google-palvelu:

Havainnointi ja dokumentointi ovat varhaiskasvatuksen suunnittelun,
toteuttamisen ja arvioinnin perusta, johon varhaiskasvatuslaki velvoittaa
varhaiskasvatuksessa toimivia tyontekijoita. Toimintavuoden aikana
varhaiskasvatustoiminnasta keratyt dokumentit (kuvat ja videot)
tallennetaan Google Drive pilvipalveluun. Dokumentit ovat pedagogisia
valineita, joiden tarkoituksena on tehda huoltajille nakyvéaksi lapsensa
kehitystd, kasvua ja oppimista seka auttaa lasta itseddn havaitsemaan
omaa kehitystdan yhdessa huoltajiensa kanssa.

Rekisterin
tietosisalto ja
henkilotietojen
kasittelijat

Wilma-Vaka:

- Varhaiskasvatuksen piirissa olevat lapset, sisarukset ja huoltajat

* henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, kotikunta, aidinkieli,
ammatti, huoltajuus, lapsen asuminen, hoitoajat, lasna- ja poissaolo-
tiedot

- Sijoitus- ja maksupaatosten vaatimat tiedot

- Varhaiskasvatuksen laskutuksen ja perhepdivahoitajien palkanlaskennan
vaatimat tiedot mukaan lukien kustannuskorvaukset

Google-palvelu:
Luodaan ryhmadkansiot ja lapsille omat kansiot. Lapsista kdytetdan vain
etunimid. Huoltajilta pyydetaan sahkopostiosoitteet linkin jakamista
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varten. Ryhma-kansiot jaetaan kyseisen ryhman huoltajille. Lasten omat
kansiot vain kyseisen lapsen huoltajalle /huoltajille. Ryhmien
kasvatusvastuulliset huolehtivat, etta tallennetut kuvat ja videot
poistetaan Google Drive —palvelusta ennen uuden toimintavuoden
alkamista elokuun alussa. Palveluun voidaan paakayttajan toi-mesta
lisatietoja tallentaa: titteli, organisaatio, assistentin tunnistetieto,
Iahijohtajan tunniste tiedot, osasto, toimiston sijainti, tydntekija tunniste,
verkkosivu, puhelinnumerot osoite jne. Lisaksi Google keraa
loppukayttdjilta tietoja, joiden sydttaminen perustuu kayttajan itse
syottamaan tietoon.

Kasittelijoina kasvatusvastuulliset.

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Tietolahteena ovat asiakkaan tekemat varhaiskasvatushakemukset.
Henkil6- ja perhetietoja saadaan vaestorekisterista

Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Laskutusaineisto laskutusjdarjestelmaan ja perhepdivahoitajien
palkanlaskentatiedot palkkajarjestelmiin. Kelaan siirretdan tietoja
hoitosuhteen aloittaneista ja lopettaneista asiakkaista. THL:lle vuosittain
toimintatilastot. Vardaan siirretdan toimipaikat, tyontekijat, lasten ja
huoltajien tiedot.

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

ulkopuolelle
Rekisterin Sailytetdan lukituissa tiloissa kunnan tiedonohjaussuunnitelman
suojauksen mukaisesti

periaatteet

Tietojarjestelman
aineisto

Rekisteri on suojattu kayttajatunnuksella ja salasanalla seka
kayttajatunnusten eri oikeustasoilla.

Tietoliikenneyhteydet, palvelimet ja palvelintilat on suojattu teknisin
toimenpitein. SaaS-asiakkaiden palvelimet sijaitsevat konesalissa, joka on
ISO 27001 -sertifioitu ja GDPR:n tietoturvavaatimuksia vastaava.
Ohjelmien kaytto tapahtuu salatulla tietoliikenneyhteydelld, ja palvelimet
on suojattu palomuurilla, jolloin asiaton paasy jarjestelmiin on estetty.

Rekisterdidyn tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta koskevia
henkilotietoja kasitelldan tai etta niita ei kasitella. Jos naita tietoja kasitellaan, on rekisterdidylla
oikeus saada itseddn koskevat tiedot nahddakseen. Rekisterdidyllda on oikeus saada

Rautjarven kunta
Simpeleentie 12
56800 Simpele

puh. 05 687211
puh. 040 162 1500 Asiointipiste

rautjarven.kunta@rautjarvi.fi
Y-tunnus: 0206951-1



mailto:rautjarven.kunta@rautjarvi.fi

TIETOSUOJASELOSTE
25.4.2023

U EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

rekisterinpitdjalta itsedan koskevat tiedot koneellisesti luettavassa muodossa, jotta ne voidaan
siirtaa jarjestelmasta toiseen.

Tietojen oikaisu ja poistaminen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Rekisterdidylla on oikeus vaatia
omien henkilGtietojensa poistoa, jos tietojen kasittely ei ole enada tarpeellista tai kasittelylle ei
enaa ole laillisia perusteita "Oikeus tulla unohdetuksi".

limoitusvelvoite henkildtietojen tietoturvaloukkauksesta

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkilotietoihin kohdistuvista tietoturvaloukkauksista
valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos loukkauksesta on todennakdisia haittavaikutuksia
rekisterdidylle, on rekisterinpitdjan ilmoitettava tapahtuneesta myos rekisterdidylle.
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